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Vandaag
Beroepsopdracht onderzoek  

• Puntjes op de i 

• Tips & tricks



Indesign 
Tips & tricks



Alles bij de hand

Je hebt altijd deze vensters open:  

• Gereedschappen 
venster > gereedschappen 

en 

• Eigenschappen 
venster > gereedschappen

In Indesign

Selecteer hele vormen

Maak kaders

Maak vormen

Tekst

Lijn kleur

Vul kleur

Gereedschap met 
een wit driehoekje 
kan je uitklappen. 
Klik erop er er 
verschijnt meer 
gereedschap

Lijn



Alles bij de hand

Je hebt altijd deze vensters open:  

• Gereedschappen 
Venster > Gereedschappen 

en 

• Eigenschappen 
De inhoud hangt af van wat je 
selecteert, Indesign denkt mee… 
Venster > Eigenschappen

In Indesign

Als niets in het document 
geselecteerd zie je dingen die 
voor het hele document in kan 
stellen. 

Maar als je op elementen 
klikt…



Kader Tekstkader



Tekst IN een tekstkader is geselecteerd



Kaders veranderen

Hoe doe je dat? 
1. Neem het zwarte pijl gereedschap  
2. Verplaatsen  

Klik op het kader en houd 
ingedrukt om het te verslepen 

3. Grootte aanpassen  
Klik op de hoeken en sleep om het 
breder of hoger te maken

In Indesign



Andere kaders

Je hebt meer kadervormen 
 - voor tekst en beeld -  
dan alleen rechthoekig. 

Tip: maak een ster met het 
veelhoekkader.  
• Selecteer het gereedschap,  
• Option/Alt toets indrukken en 

klikken,  
• Stel opties in,  
• Plaats beeld

In Indesign



Overzicht met lagen

Er staat heel veel in een document. 

Door elementen in verschillende 
lagen te zetten, kan je: 
• Ze bij elkaar zetten 
• Ze bovenop of onderop zetten 
• Ze even verbergen 
• Ze op slot zetten als je ze niet per 

ongeluk wil verplaatsen 

In het menu boven: Venster > Lagen

In Indesign

op slot / van slot 

zichtbaar / onzichtbaar

naam van de laag

Nieuwe laag

Laag verwijderen



Overzicht met lagen

Je kunt zelf meer lagen maken, 
bijvoorbeeld als je bij de kaft veel 
elementen gebruikt.

In Indesign

Je selectie 
zit in deze 

laag

Nieuwe laag
Wil je dit in een andere laag zetten? 
Versleep het gekleurde puntje naar die laag



Overzicht met lagen

Binnen een laag kan je ook 
elementen naar voor of achter 
verplaatsen. 

Dat kan in het lagen venster, of 

In Indesign Laag openklappen

element 
verslepen



Overzicht met lagen

Binnen een laag kan je ook 
elementen naar voor of achter 
verplaatsen. 

Dat kan in het lagen venster, of 
• Selecteer het element 
• Klik met rechter muis  

of rechts op je touchpad 
• Ga naar schikken en  

selecteer een optie

In Indesign



Aan de slag 
met je BO onderzoek  
1 Antwoorden invullen, beeld plaatsen, opdrachten doen 

2 De kleur/vormgeving van je antwoord tekst aanpassen,  
       en eventueel van andere tekst 

3 Voorkant (en eventueel de binnenkant voor) en de achterkant ontwerpen 

Lukt er iets niet? Vraag het in deze les! Inleveren bij Beroepsopdracht.


