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Projectplan deel 02 van 03




Wat gaan we vandaag doen?

Opfrisser: waarom een projectplan

» Bekijken: onderdelen 01 en 02 uitgewerkt
» Uitleg: onderdelen projectplan deze week

« Aandeslag

Volgende les laatste onderdelen van het projectplan

In week 45 (week van 3 nov.) klaar voor beoordeling in de
klas én inleveren PDF



Opfrisser: Projectplan template

PROJECTPLAN
Titel project
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Les(-sen) gemist?

* Check PDF(‘s) vaw de les(-sen) op mamv.nl
* informeer jezelf bij Rlasgenoten

* Zelf verantwoordelijk voor eigen voortgang



projectplan

Primair Doel:
Met een Projectplan weet jij, en het team, wat er gedaan wordt
én wat de afspraken zijn binnen het project

Het projectplan is alleen voor eigen gebruik en wordt niet naar
de opdrachtgever gestuurd

Secundair doel:
Stel dat jij ziek wordt dan kan een andere ontwerper het project

overnemen



Wie wil laten zien hoe de onderstaande
onderdelen zijn uitgewerkt?

01. Projectinformatie

02. Administratieve gegevens

Geen vrijwilliger? Dawn kies ik temand via het “rad van Magister”



Deze week

o 03. Informatie projectfases
o 04. Informatie presentaties

o 05. Informatie inkopen materiaal

o 06. Informatie uitbesteden werk (externe kosten)

o Stel tussendoor vragen

e Maak aantekeningen voor jezelf
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03.Informatie projectfases

Instructie
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= 03. Informatie Projectfases

Gpeievent worden.

Rewlsatintuse;

Oplevering:

Veornaam Achtemaam




De fases waaruit een project bestaat:

1. Onderzoek en Conceptfase

2. Ontwerpfase

3. Realisatiefase

4. Oplevering



Projectfase uitgelegd @
0 Onderzoek en Conceptfase

« Noem alle onderzoeken die je doet

@ * Hoe ga je onderzoek doen?

Bijvoorbeeld: straatinterviews, een enquéte, naar musea, e.d.

* Hoe leg je de uitkomsten van je onderzoek vast?

Bijvoorbeeld: video’s van de straatinterviews,

een moodboard, o.i.d.



Projectfase uitgelegd

Onderzoek en Conceptfase

* Hoeveel verschillende conceptvoorstellen maak je?

* Hoe vaak mag een klant een aanpassing op jouw

concept vragen?

Dit noem je een revisieronde/feedbackronde



Projectfase uitgelegd @

Ontwerpfase

« Wat ga je precies ontwerpen? Noem jouw producten

* Hoeveel ontwerpvoorstellen per product?

Bedenk dat het ontwerpen van een magazine echt anders is
dan een video

Magazine: je maakt een ontwerp voor een paar pagina’s
Video: je maakt een storyboard en een sfeerbeeld

 Hoeveel revisierondes?




Projectfase uitgelegd @

Realisatiefase

« Ontwerpen ga je nu uitwerken, welke werkzaamheden

horen daarbij?

Bijvoorbeeld magazine: alle pagina’s moeten opgemaakt worden,
DTP werkzaamheden
Video: opnames, monteren

e Hoeveel revisierondes?



Projectfase uitgelegd

Oplevering

« Wat lever je op op de gestelde deadline?

« Zit er verschil tussen de verschillende producten?

Bijvoorbeeld: het magazine als digitaal bestand?

Of juist gedrukt en afgeleverd bij de klant?

Video: als MP4 bestand? Getipload op YouTube?

Verwerkt in een website?



Alles wat je beschrijft in dit onderdeel projectfases,

komt ook weer terug in onderdeel 7 van je projectplan
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04.Informatie verschillende presentaties

Instructie
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Vioorberwider: prasentatie 01 “noam”:

Dol presentatie 01 “noum’™:

Geven uan een presentatie 01 “aoom”.

Uttkomst van een presentatie 0L *ngamr:
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04. Informatie Presentaties



04. Informatie Presentaties

pe realisatiefase doen we op
school niet maar bij een groter
project in het vakgebied zit deze
fase er wél in

Daarom voeg jij hem ook toe!

Uitgangspunten:

- Je geeft een presentatie op de locatie van de

opdrachtgever

- Je geeft informatie over de presentaties in dit

projectplan over deze drie presentaties:

Onderzoek en Conceptpresentatie
Ontwerppresentatie
Realisatiepresentatie

Oplevering (wat le letterlijk oplevert)



04. Informatie Presentaties @

VOORBEREIDING

o - Welke voorbereidingen moet je doen voor elke
afzonderlijke presentatie?

- Maak een onderscheid tussen een analoge en
digitale presentatie

- Maak een onderscheid tussen jouw werkzaam-

heden en materiaal dat je aanschaffen of speciaal
Je kunt de tekst later altijd nog aanvullen, moet (| aten ma ken)
het blijft een dynamisch document



04. Informatie Presentaties

e GEVEN VAN DE PRESENTATIE

- Wat heb je bij de klant nodig om een goede
presentatie te geven? Bedenk het per fase

- Welke informatie heb jij vooraf nodig van de
opdrachtgever?

Je kunt de tekst later altijd nog aanvullen,

het blijft een dynamisch document



04. Informatie Presentaties @

e UITKOMST PRESENTATIES

- Wat wil je bereiken per presentatie?

- Welk doel heb jij voor ogen?

- Wanneer is de presentatie voor jou geslaagd?
Bedenk dit per presentatie

- Wat moet er voor jou duidelijk zijn na afloop van

elke presentatie?
Je kunt de tekst later altijd nog aanvullen,

het blijft een dynamisch document
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05.Informatie inkopen materiaal

Instructie
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05. Informatie inkopen materiaal



@
Uitgangspunt:

- Voor elk project is er wel iets in te kopen, dat zal bij
het ene project meer zijn dan bij het andere project

- Bijvoorbeeld:
Kopen fonts
Kopen van kwaliatief goede foto's
Kopen van audiofiles
Kopen van video (of laten maken)
Inkopen van illustraties
Inkopen van tekst
E.d.




05. Informatie Inkopen materiaal @

Dit ga je uitwerken:

- Bepaal wat je voor dit project allemaal moet/kunt(!)
inkopen

‘ . Geef een toelichting waarom dit het geval is

- Geef een inschatting van de kosten

Denk als een professional en niet
als student

Per uitstroomrichting zijn er andere
mogelijkheden!



06.Informatie uitbesteden werk (exteme kosten)

Instructie

o 300 Tanirts
Prondict noer ke = product ot in jeaw praject woovkem?

S 06. Informatie uitbesteden werk
* (externe kosten)




- Per project kun je werk uitbesteden, denk aan:
printwerk, fotograferen, video opnemen, tekst schrijven,
software development, hosting, e.d.

Bepaal het werk dat je gaat uitbesteden

. Je zoekt (online) 3 leveranciers voor de opdracht uit

- Jelegt de gegevens van deze leveranciers vast



- Je gaat specificaties bepalen waarop je de drie
leveranciers gaat vergelijken (minimaal 7)

- Je legt deze specificities van de drie partijen vast in
een tabel

- Je geeft op basis van deze gegevens een advies voor
jouw keuze van leverancier op basis van goede
argumenten



Opdracht voor het projectplan Stedenproject

- Ronde stickers
- Formaat 90 mm
- Oplage: 5000 stuks

Full colour j' Lo il :'
LIEFS! -

Overige specificaties bepaal jezelf!

Bij het projectplan vawn project =
9a je zELf een product bepalen en
uwittwerken



@ Aan de slag

Met de volgende onderdelen:

03. Informatie projectfases
04. Informatie presentaties

05. Informatie inkopen materiaal

06. Informatie uitbesteden werk (externe kosten)

Deze onderdelen heb je de volgende les af
(= na de herfstvakantie)



Uitgewerkte projectplannen ter inzage

Ze staan niet op mamv.nl

Ze mogen ook niet gefotografeerd worden ©



