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Wat gaan we vandaag doen?

• Informatie: Interpretatie van informatie

• Uitleg: Checklist voor het maken van een debriefing

• Voorbeeld: debriefing van een student

• Informatie: Jouw insteek voor de debriefing

• Informatie: alle info die je nodig hebt terugvinden

• Opdracht: Ontwerp eigen briefpapier

• Opdracht: Debriefing maken van project 2 Stedenproject

• Check: status Instagram profiel

MV4



3

Geheugen opfrissen:

• Wanneer krijg je een briefing (situaties)?
• Hoe kun je hem krijgen?
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Wie heeft er tijdens stage een debriefing moeten maken?
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De briefing is het verhaal waarin
de opdrachtgever vertelt wat hij wil uitbesteden

Jij legt in een debriefing de feitelijke informatie
vast die je hebt gekregen

Hieruit volgt de opdracht, denk aan

• Offerte

• Kostenbegroting

• (Zakelijke) Planning

• Projectplan
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Voorkom een valse start
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Hoe de klant het uitlegt Hoe de projectmanager het 
begrijpt

Hoe het project intern 
geanalyseerd wordt

Hoe de programmeur het 
verwerkt

Hoe de eerste beta testers 
het ontvangen

Hoe de de business consultant 
het verkocht heeft

Wat de klant echt nodig heeftHoe de functionaliteiten zijn 
beschreven

Hoe het het project 
gefactureerd is

Hoe het project ondersteuning 
krijgt na afloop

Wat de marketingafdeling 
geadviseerd heeft

Hoe het project is 
gedocumenteerd

MV4



7

Wat wil een klant nu echt?
Doorvragen!

Want vaak weet hij eigelijk niet wat hij wilt
Of hij denkt te weten wat hij wilt maar bedoelt
eigenljik iets anders

MV4

Wat doe je als je een opdracht voor school niet begrijpt?
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Je hebt een briefing gekregen over het 
stedenproject Hamburg

Over dit project maak je een debriefing en projectplan,
onderdeel van projectmatige werkzaamheden
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• Deze periode is er om te leren en te oefenen
• Voor project 3 ga je het zelfstandig maken met wat begeleiding:

je leert én snapt hoe je het een volgende keer beter kunt maken

• Voor project 4 maak je het voor je examen
100% goed hoeft niet maar als je maar snapt wat er eventueel niet goed is gegaan



Voorbeeld debriefing
MV4

Staat op mamv.nl

Gebruik ter inspiratie en neem het 
niet letterlijk over

ChatGTP?
Mag maar herschrijf het in eigen woorden

Plagiaat?
Samenwerken mag maar ieder moet een 
eigen uniek document inleveren
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Jouw insteek van het project voor de debriefing

• Eigen thema verwerken
Water, natuur in de stad, onder de oppervlakte

of eigen thema

• Opsomming producten die iedereen moet maken

• Opsomming producten van jouw gekozen richting:

Branding, Motion, Interactief
• Jouw doelgroep (specificeer als kan)
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Belangrijk

Schrijf in eigen woorden: géén copy-paste van projectformulier!!!

Betrek wat je hebt gezien tijdens de briefing aan voorbeelden

De manier waarop je een gesprek voert met een klant is terug te vinden in 
de tone-of-voice van je tekst (professioneel)

Schrijf beknopt maar wel feitelijk volledig en duidelijk

Alleen de uitwerking die jij gaat maken (dus óf branding óf interactive óf motion)

Zorg voor goed “scanbare” tekst/opmaak
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Teams briefing PDF
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Checklist Debriefing maken
MV4

Staat op mamv.nl
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Je maakt de debriefing op eigen briefpapier
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Wat hoort er op briefpapier te staan als bedrijf?
Verplicht voor de belastingdienst 

Als ontwerper ontwerp je ook briefpapier voor klanten (vaak onderdeel van 
branding/huisstijl), dan moet je wel weten wat er op moet komen te staan!

Daarom maak je je eigen briefpapier ook als “ondernemer”



MV4Debriefing maak je op jouw briefpapier, voorbeeld

Bedrijfsnaam = jouw naam

Plaats fictieve gegevens op 
plekken waar je dat wilt



Jouw briefpapier, voorbeeld

Vrij om te bepalen waar en 
hoe je jouw gegevens plaats

Maak een eigen ontwerp
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Vervolgvel

Alleen logo / bedrijfsnaam is voldoende aangevuld 
met beknopte contactgegevens

Bedenk waar je de paginanummer plaatst
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Voorvel = 1e pagina met al jouw gegevens

Op deze pagina staat de korte tekst

Vervolgvel = alle volgende pagina’s

Met beperkte contactgegevens van jou
Met paginanummering

Op deze pagina’s staat alle vervolgtekst

Als je briefpapier voor een klant moet ontwerpen dan maak je dit op een zelfde manier



OPDRACHT DEBRIEFING OP BRIEFPAPIER

• Je ontwerpt je eigen briefpapier + vervolgvel

• Op dit briefpapier maak je jouw debriefing

Op dit briefpapier maak je straks ook je projectplan
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DEADLINE: Volgende les 29 of 30 sept.

We gaan de briefing klassikaal doornemen& beoordelen 

Je gaat de debriefing in de klas én thuis maken 
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Jouw debriefing neem geprintmee naar de les
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Geen print = geen beoordeling
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Status Instagram?
?

• Maak van 2 stageprojecten posts en geef een korte beschrijving/toelichting

• Maak van het project Graphics Matters minimaal twee posts: 
* een post over jouw proces
(bijvoorbeeld schetsen, details of pagina uit procesboek, eerste ontwerp, inspiratie, e.d.) 

* een van het eindresultaat na de eindpresentatie
(bijvoorbeeld het totale beeld, diverse details, de quote, e.d.)
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Aan de slag:

Schrijf de debriefing (check de checklist) 

Ontwerp je eigen briefpapier (voor- en vervolgvel)

?

Start eerst met de inhoud (de debriefing) en maak het ontwerp van je 
briefpapier thuis

Niet tevreden met je ontwerp?
Je kunt het altijd nog aanpassen voor het volgende project!


